
附件2
济南市事业单位业务范围清单（样式）
事业单位（公章）：                                                                      填报日期：2018年 7月9日
	宗旨和业务范围
	负责济南市总工会网络信息工作

	序号
	事项
	子事项
	主要内容
	实施依据
	实施期限

	1
	网络信息工作
	工会系统
	信息收集、分析工作
	《关于调整市总工会所属部分事业单位机构编制事项的通知》（济编办发〔2017〕119号）
	长期

	
	
	机关办公自动化
	系统设备管理及维护工作
	
	长期

	
	
	网上工会平台
	管理服务工作
	
	长期

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	…
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	…
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	…
	
	
	

	举办单位审核意见
	经审核，以上内容真实准确、可以公开。

主要负责人(签字)：                                     （公章）

                                                  2018年7月9日


事业单位联系人：马文慧                                     联系电话：81285018
举办单位联系人：                                     联系电话：

填 写 说 明
1.宗旨和业务范围：按照事业单位法人证书上核准的宗旨和业务范围填写。事业单位主要职责发生变化、尚未变更宗旨和业务范围的，请在变更登记后按新的宗旨和业务范围编制业务范围清单。

2.事项：根据宗旨和业务范围，对单位职责任务、服务事项一个纲目性的分解。

3.子事项：对事项的进一步分解和细化。

4.主要内容：对子事项的进一步分解或是对子事项所含工作的具体说明。
5.实施依据：填写现行有效的法律、法规、规章或其他规范性文件。其他规范性文件包括党中央国务院及其办公厅文件、省委省政府及其办公厅文件、机构编制事项批复、相关资质认可执业许可证明文件等，文件应注明文件名和发文字号。
6.实施期限：按照实际情况填写，无固定期限可填“长期”。
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